Uchwala Nr XXXV/83/2016

Zarzadu Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej

z dnia 30 czerwea 2016 roku

w sprawie: zasad centralizacji rozliczenn podatku VAT przez Zwigzek Komunalny Gmin

Ziemi Lubartowskiej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016 r. poz. 446) w zwigzku wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia
29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), — Zarzqd Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej,

w skiadzie:

Radoslaw Szumiec Przewodniczgcy Zarzadu

Jozef Gruszezyk Z-ca Przewodniczacego Zarzadu
Krzysztof Kopysé Z-ca Przewodniczacego Zarzadu
Stanislaw Marzeda Czlonek

uchwala co nastgpuje:

§1.

W celu zapewnienia poprawnosci 1 spdjnosci rozliczen podatku VAT w Zwigzku
Komunalnym Gmin Ziemi Lubartowskie] (ZKGZL), jego jednostkach organizacyjnych
i zakladzie budzetowym zwanych dalej ,jednostkami’’ ustala si¢ procedury obowiazujace
w tym zakresie.

§2.
Procedury okreslone w niniejszej uchwale obejmujg jednostke budzetows — Biuro Zwigzku
Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej 1 zaklad budzetowy — Zaktad Zagospodarowania
Odpadow.

§ 3.
Zobowigzuje sie dyrektorow jednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy
za poszezegblne miesigee rozliczemowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢

prowadzona zaréwno na podstawie wystawionych przez jednostke faktur, jak I na podstawie



innych dowodow dokumentujacych sprzedaz na rzecz 0sob fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosei gospodarcze;.
§4.
W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala si¢ metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przypisami ustawy o podatku
od towarow 1 ustug.
§5.
Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to zobowigzuje
sie dyrektorow jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji zakupow za poszczegdlne
miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupoéw powinna by¢ prowadzona
wylgcznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka
posiada ~ wynikajace z ustawy o VAT — prawo do odliczent podatku naliczonego VAT. Prawo
takie jednosice przystuguje wylacznie wowcezas gdy dokonany zakup zwigzany byl
z czynnosdciami jednostki, ktére zostaly opodatkowane stawkami podatku VAT.
§ 6.
1. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy 1 zakupu
ustala si¢ w jednostkach nastepujgey sposdb ich oznaczenia:
1) nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy,
2} nazwa jednostki,
3) okres ktorego dotyczy: miesigc / rok,
4) nazwa podmiotu,
5) NIP Zwigzku,
2. Ustala si¢ ze skrot "ZKGZL” oznacza Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej,
§7.
1. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz
ZKGZL muszg zawiera¢ wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego,
czyli: pelng nazwe Zwigzku, jego adres i NIP oraz dane jednostki jako podmiotu
reprezentujgcego Zwigzek, czyli petna nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis

dyrektora jednostki z upowaznienia Zarzadu ZKGZL.

2. Jesli jednostki we wczesniej zawartych umowach nie wyszczegblnily cen brutto ani
klauzuli o doliczeniu wiasciwej stawki podatku VAT do ceny netto, to w aneksach do umow
takie klauzule powinny si¢ pojawic. Jesli nie bedzie to mozliwe nalezy pozostawi¢ ceng

dotychczasowa, a nalezny podatek VAT oblicza¢ metodg ,,w stu™.



§8.

Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktérych
mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu

dokonujgcego transakeji sprzedazy badz zakupu wpisywane bgdg na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA |
Sprzedawea — Zwigzek Komunalny GminNabywea — Zwiazek Komunalny Gmm
Ziemi Lubartowskiej Ziemi Lubartowskie)
NIP - 714 188 86 46 NIP - 714 188 86 46

Wystawea - Jednostka organizacyjnaOdbiorca - Jednostka orgamzacyjna
Zwiazku (jej nazwa i adres) Zwiazku (jej nazwa i adres)

1. Wszelkie odplatne czynnosei jednostek na rzecz wlasnego Zwiazku (i na odwrot), a takze
odplatne czynnosci dokonywane pomigdzy samymi jednostkami (w tym dostawa
i refakturowanie medidw) dokumentowane powinny by¢ nota ksiggowg i nie powinny by¢
umowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych deklaracjach VAT-7 skladanych
przez te jednostki Zwigzkowe. Nie dotyczy to jednak odptatnych $wiadczen, jesh strong takiej
transakcji bgdzie inna jednostka samorzgdu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewodztwo
samorzadowe). Wowcezas takg transakcje dokumentuje si¢ faktura, a wynikajace z niej kwoty
ujmowane sg w ewidencjach sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych
przez jednostki Zwigzkowe. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowacd wartosci
w groszach, tj. nie nalezy stosowa¢é zaokrgglen do pelnych zlotych.

§ 10.
W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy doprowadzié do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy , tj.
paragonach fiskalnych. W jednostkach nie posiadajacych kas zobowigzuje sie dyrektorow
do przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku
zainstalowania kas rejestrujgeych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Biura
Zwigzku.

§1l1.
W celu prawidlowego rozliczenia przez Zwigzek podatku VAT z Urzedem Skarbowym

zobowiazuje si¢ dyrektordw jednostek do:



1) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidlowe rozliczanie podatku od towarow

i ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Biura ZKGZL.

2) przekazanie do referatu Biura ZKGZL w terminie do 15-tege dnia nastgpnego miesigca
comiesieczne]j czastkowe] deklaracji VAT-7 (rowniez deklaracji zerowych), wraz z ewidencja
sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje prawo do odliczesi podatku naliczonego VAT
ewidencji zakupu - ewidencje powinny by¢ podpisane przez dyrektora i gldwnego

ksiegowego jednostki,

3) dokonanie stosowanych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej w jednostce,
a w szczegolnosel w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku
VAT.

§ 12.
Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu oraz czastkowych
deklaracjach VAT-7 dostarczonych przez jednostki, nastepowaé bedzie w zbiorczym rejestrze
sprzedazy i zakupu w Biurze ZKGZL celem sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT-7 dla
ZKGZL.

§ 13.
W przypadku czynnosci sprawdzajgcych, kontroli podatkowej, postepowania podatkowego
lub postepowania kontrolnego, jednostki zobowiazane sg do przekazania do urzgdu wszelkich
informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez pracownika ZKGZL zajmujgcego
sie rozliczeniem podatku VAT.

§ 14.
Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elementow polityki rachunkowosci
ZKGZL.

§ 15.
Zobowigzuje sie dyrektorow jednostek do Scislego przestrzegania postanowien zarzadzenia
oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 16.
W zwigzku z mozliwoscig korekty deklaracji VAT za lata poprzednie zobowigzuje
sie pracownikow Biura ZKGZL do sporzadzenia jednostkowych rejestrow VAT, zbiorczych
rejestrow VAT i korekt deklaracji VAT-7 od dnia 1 stycznia 2011 roku do dnia 30 maja 2016

r. i przedtozenia ich w Urzedzie Skarbowym.



§17.

Radostaw Szumiec ! N,
Jozef Gruszezyk
Krzysziol Kopysc 7/
(}’/L {
Stanistaw Marzeda Py







