ZWIAZEK KOMUNALNY GMIN ZIEMI LUBARTOWSKIEJ
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

podinspektora ds. finansowo~ ksiegowych w Dziale gospodarki odpadami w Zwiazku Komunalnym Gmin
Ziemi Lubartowskisj

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: ekonomia, rachunkowosc, finanse},
obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umysine przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo
skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacych na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

staz pracy: 2 lata w jednostce sekfora finansdw publicznych,

znajomos$¢ aktualnych przepisow prawnych, w tym miedzy innymi:

- prawa samorzadowego, w szczegdlnosci ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawy o rachunkowosci,

-Ordynaciji podatkowe;j,

- ustawy o ufrzymaniu czystosci i porzadku w gminach

oraz przepisdw wykonawczych do tych ustaw.

9. Znajomos¢ Statutu Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej,
10.0Obstuga pakietu Ms Office na poziomie zaawansowanym.
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Wymagania dodatkowe:

Praktyczna znajomoé¢ zasad planowania budzetu w jednostkach administracji publicznej;

Znajomosé procedur i wymagan w odniesieniu do zadan wspétfinansowanych ze Zrodet zewnetrznych,
Umiejetnosé obstugi komputera i urzadzen biurowych,

Umiejetnos¢ pracy samodzielne; jak | wspdipracy w zespole,

Dyspozycyinosé i wysoka kultura osobista,

Znajomosé programéw ksiegowych oraz programow stuZacych sporzadzaniu sprawozdan budzetowych
{Bestia).

R

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. prowadzenie ewidencji ksiegowe] zgodnie z ustawg o rachunkowosci, ustawa o finansach publicznych, oraz
przepisami zewnetrznymi,

przyjmowanie, gromadzenie i segregowanie dokumentow pod wzgledem ich rodzaju,

weryfikacja poprawnosci wystawionych dokumentow,

Kontrola dokumentéw finansow-ksiegowych pod wzgledem formaino —~ rachunkowym,
przygotowywanie dowoddw ksiegowych do zaplaty,

wspdipraca z gidwnym ksiegowym przy sporzgdzaniu sprawozdarn finansowych,

analiza i okresowe uzgadnianie kon,

wprowadzanie zadekretowanych dowodéw ksiggowych do systemu finansowo-ksiggowego,
sporzadzanie raportow okresowych z realizacji zadan wspotfinansowanych ze $rodkéw Szwaijcarsko
Polskiego Programu Wspdipracy,
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10. sporzadzanie deklaracji VAT ~ jednostkowych i zbiorczych,

11. sporzadzanie przelewow,

12. wystawianie faktur i not ksiegowych,

13. wykonywanie na polecenie przefozonych innych zadan dziatu oraz zadan zleconych dzialow,
pozostajacych w zakresie jego wtasciwosci,

14. prowadzenie spraw dotyczacych obstugi rachunkéw bankowych,

15. archiwizowanie dokumentéw z zakresu prowadzonych spraw.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Dziat gospodarki odpadami w biurze Zwiazku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej. Stanowisko pracy na
parterze ( brak podjazdu i windy). Obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie. Prowadzenie czynnosci w
siedzibie biura Zwigzku. Kontakt z interesantami osobiscie i telefonicznie.

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w Zwigzku Komunalnym Gmin Ziemi Lubartowskiej na dzien 31
sierpnia 2016 roku, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zdrowotnej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepeinosprawnych byl mniejszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny oraz CV zawierajace oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych {t.. Dz.U. 2016 r. poz 922 z p.zm.},

2. kwestionariusz osobowy, wg wzoru dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

3. kserokopie $wiadectw pracy (jesli takie posiada) poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
z oryginalem lub o$wiadczenie kandydata w przypadku trwajacego stosunku pracy,

4. oéwiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

5. kserokopie dokumentdw (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem) potwierdzajace
wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

6. oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

7. o$wiadczenie kandydata, e w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sig nie pozostawac
w innym stosunku pracy, ktory uniemoziiwitby mu wykonywanie obowiazkow w wymiarze jednego
etatu,

8. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach | umiejetno$ciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac lub przesta¢ w terminie do dnia 5 pazdziernika 2016r.
godz. 15 %pod adresem: Zwiazek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej, 21-100 Lubartéw, ul. Lubelska 68

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze podinspektora ds. finansowo-~
ksiegowych w Dziale gospodarki odpadami w Biurze Zwiazku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej”

Aplikacje, ktore wplyng do Zwigzku po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: Zyciorys i list motywacyjny, naleZy opatrzy¢ klauzulg: ,Oswiadczam, ze
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz ustawa
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych”.

Z Regulaminem naboru mozna sig zapoznaé w biurze Zwigzku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej przy ul.
Lubelskiej 68 oraz na stronie www.zwiazekgmin.lubartow.p! . Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem
telefonu 81 8543615




Kandydaci spelniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do Il etapu konkursu zostang o tym powiadomieni
pisemnie wraz z podaniem terminu testu i rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie niezwlocznie po przeprowadzonym naborze umieszczona na stronie intemetowej
(www.zwiazekgmin.lubartow.pl .} oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Lubeiskiej 68, 21-100 Lubartow.
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