Zwiazek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej
ul. Lubelska 68, 21-100 Lubartow
tel, / fax. 81 854 36 15, email: zwiazek.zzo@gmail.com

ZKGZL 271.08. 2016 Lubartow, 16 luty 2016 .

Zaproszenie do skfadania ofert na $wiadczenie ustugi audytu wewnetrznego

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych - wartos¢
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ziotych kwoty 30 000 euro (art.4 pkt 8 ustawy).

1. Zamawiajacy :

Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej
ul. Lubelska 68, 21- 100 Lubartow
NIP: 714-188-86-46, REGON: 432725102

2. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest : Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Zwigzku Komunalnym Gmin Ziemi
Lubartowskiej w 2016 r.

1. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest:

a) przeprowadzi¢ audyt wewnetrzny w 2016 roku, w porozumieniu z kierownikiem jednostki, na podstawie analizy
ryzyka;

b) przeprowadzi¢ jedno zadanie audytowe, zgodnie z rocznym planem audytu wewnetrznego na rok 2016;

¢) przeprowadzac czynnosci doradcze oraz konsultacyjne w waznych sprawach;

d)wykonania audytu dziatan zrealizowanych w ramach Projektu pn.: Budowa nowoczesnego systemu gospodarki
odpadami, rekultywacja nieczynnych skiadowisk oraz usuwanie azbestu na terenie gmin nalezacych do Zwigzku
Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej wspoffinansowanego przez Szwajcarig w ramach szwajcarskiego
programu wspolpracy z nowymi krajami czlonkowskimi Unii Europejskiej zgodnie z zafgcznikiem nr. 3 - opis
audytu projektu

e) sporzadzi¢ sprawozdania z wykonania planu.

2. Audyt nalezy przeprowadzié zgodnie z Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (t). Dz. U. z
2013 r. poz. 885 pdzn. zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie
audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1480 z pdzn.
zm.).

3. Wymagania w stosunku do wykonujacego ustuge:

Wykonywa¢ usluge moga wykonawcy spetniajacy nizej wymienione warunki:

1. w zakresie wiedzy i doswiadczenia : wymagane jest wykazanie wykonania w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej
1 audytu dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz udowodni¢, ze wykonany zostat nalezycie.

2. w zakresie dysponowania_odpowiednim potenciatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia: wykaza dysponowanie co najmniej jedng osoba spetniajaca wymagania, o ktérych mowa w art. 286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.) tj:

1) ma obywatelstwo panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego, przysluguje prawo podjgcia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta karana za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztatcenie;
5)
)

posiada nastepujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:
a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional (CGAP),
Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA),
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Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial
Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewngtrznego przed Komisjg

Egzaminacyjng powotana przez Ministra Finanséw, lub

¢) uprawnienia biegtego rewidenta, lub
d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukonczenia studiow

podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna, ktora w dniu
wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

We wszystkich przypadkach, honorowane beda uprawnienia, ktére zostaly wydane na podstawie wczesniej
obowigzujacych przepisow i s wazne w mys$l obowiazujacych przepisow. W zakresie posiadanych uprawnien
Zamawiajacy dopuszcza odpowiadajace im uprawnienia wydane obywatelom panstw czlonkowskich Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej oraz panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, z uwzglednieniem przepisow ustawy z
dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach czlonkowskich Unii
Europejskiej (Dz. U. z 2008r., Nr 63, poz. 394 z pdzn. zm.).

4. Obowiazki Wykonawcy przed rozpoczeciem i w trakcie realizacji zamowienia

1.

Przy realizacji zamowienia Wykonawca przestrzegat bedzie Miedzynarodowe Standardy Rewizji Finansowej
(ISA) wydane przez Migdzynarodowa Rade Standardéw Rewizji Finansowej (IAASB) Migdzynarodowe;
Federacji Ksiegowych (IFAC)

Wykonawca zobowigzuje sig wykona¢ zamowienie cisle wg wytycznych zawartych w szczegétowym Opisie

Przedmiotu Zamowienia, zatacznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

Audyt projektu przeprowadzony bedzie w celu weryfikacji zgodnosci realizacji projektu z jego zalozeniami

okreslonymi w umowie o udzielenie wsparcia oraz wniosku o udzielenie wsparcia i obejmowat bedzie

nastepujace obszary:

1) Ocena prawidtowosci rozliczen finansowych/ budzetowych, obejmujaca w szczegélnosci:

a) weryfikacje na podstawie reprezentatywnej proby oryginaléw dokumentow ksiggowych
dokumentujacych wydatki poniesione w ramach projektu, ktore zostaly rozliczone w
zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢, w tym weryfikacie opisu dokumentow ksiggowych o
poniesieniu wydatku w ramach projektu oraz weryfikacje prawidtowosci sporzadzania metodologii
wyliczania kosztow posrednich rozliczanych ryczattem,

b) weryfikacje dowodéw zaptaty i innych dokumentow potwierdzajacych fakt zakupu zamoéwionych
towardw i ustug,

c¢) sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkéw dla projektu zgodnie z
zasadami okreslonymi dla dokumentow programowych,

d) sprawdzenie, czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i jesli to
mozliwe, ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu (w przypadku gdy w projekcie
przewidziany jest wkiad wiasny, w tym w przypadku projektow objetych pomoca publiczna),

e) sprawdzenie, czy w ramach projektu nie finansuje si¢ zwyklej dzialalnosci jednostki realizujacej
projekt, a jedynie koszty zwigzane z realizacjg projektu w ramach Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wspdipracy,

f) sprawdzenie czy podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowalny, w szczegélnosci czy IR
posiada dokumentacje potwierdzajaca jego zarejestrowanie jako podatnika VAT oraz czy faktury
ujete we wnioskach o platnosc zostaly zawarte w rejestrze VAT prowadzonym przez IR w kwocie
podatku naliczonego, ktory pomniejsza podatek nalezny.

2) Ocena prawidlowosci sprawozdawczosci projektu, (w tym raportéw okresowych, rocznych, sprawozdan
finansowych, sposobu realizacji wskaznikéw projektu (matryca logiczna);

3) Ocena sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu
zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych,

4) Ocena zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o ptatnoS¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczacq realizacji projektu dostgpng w
siedzibie IR,

5) Ocena poprawnosci udzielania zamoéwien publicznych, obejmujaca sprawdzenie, czy IR prawidiowo
stosuje Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych ,
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6) Ocena poprawnosci udzielania zaméwien z zachowaniem zasady konkurencyjnoéci (dotyczy zamowien
na kwote nieprzekraczajaca rownowartosci 30 tys. euro).

7) Ocena sposobu realizacji dziatar promocyjnych,

8) Ocena sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

9) Ocena sposobu realizacji dziatan.
4. Termin przeprowadzenia okresowego audytu finansowego dla projektu oraz dla Zwiazku zostanie ustalony w
planie audytu zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego w terminie 5 dni od podpisania umowy zostanie ustalony
miedzy Wykonawca, a Zamawiajgcym w planie audytu.
5. Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie z zasadami etyki zawodowej, posiadanymi kwalifikacjami,
obowiazujacymi przepisami prawa polskiego, a takZze dodatkowymi wymaganiami Krajowej Instytucji
Koordynujacej badz Wtadze Wdrazajacq Programy Europejskie.
6. Wykonawca potwierdza, ze spetnia warunki do wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii o badanym
Projekcie, w rozumieniu wymogow art. 66 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz polskich norm
wykonywania zawodu biegtego rewidenta.
7. Wykonawca zapewni niezbedny personel i narzedzia do whasciwego i terminowego wykonania umowy.
8. Wykonawca zobowiazany jest do udzielania pelnej informaciji na temat postepu i zakresu wykonywanych prac
na kazde zadanie osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawca..
9. Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby dziatajace w jego imieniu nie beda wynosi¢ jakichkolwiek dokumentow
poza siedzibe Zamawiajacego bez pisemnej zgody Zamawiajacego
10. Wykonawca przed rozpoczeciem wykonywania zadania opracuje i przedstawi Zamawiajacemu w terminie 5
dni roboczych od daty podpisania umowy do akceptacji plan audytu finansowego zawierajacy szczegolowq
metodologie prowadzenia audytu, miedzy innymi: harmonogram realizacji zadania, projekty list sprawdzajacych,
wskazanie 0sob do wywiadow.
11. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ audyt na podstawie zaakceptowanych przez Zamawiajacego planow
audytu. Wszelkie zmiany planow beda poswiadczone pisemnie przez przedstawicieli Zamawiajacego |
Wykonawcy.
12. Wykonawca sporzadzi raport z audytu finansowego i opinig oraz wnioski i zalecenia pokontrolne w jezyku
polskim i angielskim- dla projektu prowadzonego przez ZKGZL.

5. Dokumenty jakie winien przedtozy¢ Wykonawca :

1. Wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartoci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaty wykonane
nalezycie. W wykazie nalezy umiescic ustugi niezbedne do wykazania spetniania warunku: wiedza i
doswiadczenie.

2. Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych za
$wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztaicenia
niezbednego do nalezytego wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci.

3. Oferte cenowg obejmujaca kwote brutto / miesigc wykonywania ustugi. Nalezy wziaé pod uwage okres
wykonywania zaméwienia luty-grudzien 2016 r.

6. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin realizacji zamowienia:

1. Wykonanie audytu projektu od podpisania umowy do konca maja 2016.

2. Wykonanie audytu ZKGZL: od lutego 2016 do konca grudnia 2016 r — zgodnie z ustalonym planem
audytu.

7. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej propozycji cenowe;:

1. W ceng propozycji nalezy wliczy¢:
a) warto$¢ ustugi okreslong w oparciu 0 przedmiot zaméwienia,
b) obowigzujacy podatek od towaréw i ustug VAT , jesli dotyczy.
2. Cena podana przez Wykonawce jest ceng brutto obowiazujaca przez okres umowy i nie bedzie podlegata
zmianie. Podana cena zawiera wszystkie podatki, oplaty i koszty niezbedne do realizacji zaméwienia.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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8. Kryterium oceny:

- najnizsza cena — 100%,
O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje suma punktow uzyskanych zgodnie z ponizszym wzorem.
Zleceniodawca wybierze oferte, ktora uzyska najwieksza ilos¢ punktow.

Uzyskana ilos¢ punktow =[ Cno/Cbo *100]

Cbo -Cena badanej oferty
Cno - cena najnizszej oferty

9. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowe;

1. Propozycje cenowa, nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 03 marca 2016 r. do godz. 15:30 w siedzibie

Zamawiajacego tj. Zwiazek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej ul. Lubelska 68, 21- 100 Lubartow,
w zaklejonej kopercie zaadresowanej do Zamawiajacego z dopiskiem ,Ustugi audytu dla ZKGZL

2. Propozycja otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie zwrocona Wykonawcy

bez otwierania. Oferta niespetniajaca wymagan zamawiajacego podanych w zapytaniu zostanie odrzucona i
nie bedzie podlegata ocenie, o czym wykonawca zostanie poinformowany.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie propozycije przed terminem uptywu

4,

jej sktadania.

Informacja o wyniku postgpowania zostanie przekazana wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz
zamieszczona na stronie intemetowej zamawiajacego. Umowa z wybranym wykonawca zostanie podpisana
w terminie i migjscu wskazanym przez Zamawiajacego. W przypadku odmowy zawarcia umowy przez
wybranego wykonawce Zamawiajacy wybierze nastepng w kolejnosci najkorzystniejsza oferte.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od realizacji zaméwienia bez podania przyczyny oraz
uniewaznienie postepowania w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy kwote, jakg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

11. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest :

Krzysztof Grzegorczyk , tel. 81 854 36 15, tel. 515 966 203

W zatgczeniu

- druk dla oferty cenowej.
- druk do$wiadczenia

- projekt umowy

- opis audytu projektu,

sporzadzit zatwierdzit
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Zalacznik nr 1

Dane wykonawcy :
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Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej

ul. Lubelska 68
21-100 Lubartow

OFERTA

Nawigzujac do ogloszenia na wykonanie usiugi przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Zwigzku
Komunalnym Gmin Ziemi Lubartowskiej w 2016 r. oferuje wykonanie przedmiotowego zaméwienia ogélem
za:

ryczattowa cene brutto w wySOKOSCi ..........ccoovvviiiieiinis zt | miesiecznie (stownie ziotych

)

Oswiadczam, ze :

1) zapoznaliémy sie ze ogloszeniem dotyczacym zamoéwienia i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
otrzymalismy konieczne informacje potrzebne do wiasciwego sporzadzenia oferty, oferowane przez nas
ustugi speiniajg warunki okreslone w ogloszniu, a w szczegélnoci w swojej dziatalnosci przestrzegamy
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Miedzynarodowych Standardow Rewizji Finansowej (ISA) wydanych przez Migdzynarodowa Radg
Standardow Rewizji Finansowej [International Auditing and Assurance Standards Board] (IAASB)
Miedzynarodowej Federacji Ksiggowych (IFAC);

2) uwazamy sie za zwiazanych niniejszq ofertg przez czas wskazany w ogtoszeniu ofertowym;

3) zawarty w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia projekt umowy akceptujemy i zobowiazujemy sig
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w ogloszeniu ofertowym warunkach w
terminie i miejscu wskazanym przez zamawiajacego;

4) do oferty zatgczamy :

( podpis osoby/osob upowaznionych do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy )
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Zatgcznik nr 2 — projekt umowy
UMOWA Nr

zawarta w dniu ........... r. pomigdzy Zwigzkiem Komunalnym Gmin Ziemi Lubartowskiej z siedzibg
w Lubartowie

ul. Lubelska 68, 21-100 Lubartow NIP 714-188-86-46, zwanym w dalszej czeSci umowy "Zamawiajgcym”,
reprezentowanym przez:

1. Radostawa Szumca - Przewodniczacego Zarzadu

2. Krzysztofa Kopyscia - Zastepce Przewodniczacego Zarzadu

zwanym w dalszej czesci umowy ,Wykonawca" o nastepujacej tresci:

§1
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia audytu wewnetrznego w Zwigzku Komunalnym Gmin Ziemi
Lubartowskiej, a w szczegdlnosci:

1. Przeprowadzi¢ jedno zadanie audytowe na podstawie planu audytu, oraz audyt realizacji
projektu: - Budowa nowoczesnego systemu gospodarki odpadami, rekultywacja nieczynnych
sktadowisk oraz usuwanie azbestu na terenie gmin nalezacych do Zwiazku Komunalnego Gmin
Ziemi Lubartowskiej wspolfinansowanego przez Szwajcarie w ramach szwajcarskiego programu
wspblpracy z nowymi krajami czionkowskimi Unii Europejskiej realizowanego przez Zwigzek
Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej na podstawie Umowy ws. Realizacji Projektu nr
UPR/SPPW/2.1.1/KIK/42 z dnia 30.05.2012 r. zawartej pomiedzy Wiadza Wdrazajaca Programy
Europejskie, a Zwiazkiem Komunalnym Gmin Ziemi Lubartowskiej (zwanego dalej Projektem),
przeprowadzi¢ czynnosci doradcze i konsultacyjnych w razie takiej potrzeby,

2. Przy wykonywaniu audytu Wykonawca zobowiazany jest do dolozenia najwyZszej starannosci
w wykonywaniu swoich obowigzkéw oraz przestrzegania obowigzujgcych przepiséw prawa,
w szczegolnoéci ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r. poz.
885 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1480 z pozn.
zm.), Komunikatu Nr 6 Ministra Finansow z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie szczegdlowych wytycznych
dla sektora finanséw publicznych w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem (Dz. Urz. MF z 2012 r.,
poz. 56), Komunikatu Nr 2 Ministra Finansow z dnia 17 czerwca 2013 r. w sprawie standardow audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych Dz. Urz. MF z 2013 r. poz. 15, Komunikatu
Nr 3 Ministra Finansow z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegotowych wytycznych w zakresie
samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finansow publicznych Dz, Urz. MF z 2011 r. Nr 2
poz. 11.

3. Wykonawca przestrzegat bedzie Migdzynarodowych Standardéw Rewizji Finansowej (ISA) wydanych
przez Miedzynarodowa Rade Standardéw Rewizji Finansowej (IAASB) Migdzynarodowej Federacji
Ksiegowych (IFAC)

4. Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie z zasadami etyki zawodowej, posiadanymi
kwalifikacjami, obowigzujacymi przepisami prawa polskiego, a takze dodatkowymi wymaganiami
Krajowej Instytucji Koordynujacej badz Wiadze Wdrazajacq Programy Europejskie.

5. Wykonawca potwierdza, Ze speinia warunki do wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii o badanym
Projekcie, w rozumieniu wymogoéw art. 66 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci oraz
polskich norm wykonywania zawodu biegtego rewidenta.

6. Wykonawca zapewni we wlasnym zakresie niezbedny personel i narzedzia do wiasciwego i terminowego
wykonania umowy.

§2
1. Prawa i obowigzki Wykonawcy okreslajg takze obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa, w tym
zarzadzenia, instrukcje a takze Zatacznik do niniejszej umowy - Zapytanie ofertowe na $wiadczenie
ustug: audytu wewnetrznego”.
2. Wykonawca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostki oraz wgladu do  wszelkich dokumentow,
informacji i danych oraz do innych materiatéw zwiazanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym
utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak rowniez do sporzadzania ich kopii, odpisow
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wyciagow, zestawien lub wydrukow, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym
celu ma prawo zadat od pracownikéw jednostki informacii i wyjasnien, a takze sporzadzenia i potwierdzenia
kopii, odpisoéw, wyciagow, zestawien lub wydrukow.

3. Zamawiajacy upowaznia na mocy niniejszej umowy Wykonawce do przeprowadzenia czynnoSci
audytowych i zobowigzany jest na zadanie Wykonawcy wyda¢ pisemne potwierdzenie upowaznienia.

4. Wykonawca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego.

5. Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynno$ci i zdarzen, ktére majg
istotne znaczenie dla wynikow audytu.

6. Wykonawca zobowiazany jest do prowadzenia biezacych i stalych akt audytu wewnegtrznego.
Zobowigzany jest rowniez do udostepniania tych akt Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku lub osobie
przez niego upowaznionej. Przed rozpoczeciem zadania Zamawiajacy zobowigzany jest do poinformowania
kierownikow komarek o planowanym przeprowadzeniu zadania audytowego.

7. Wykonawca zobowiazany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem audytowym oraz
opracowania programu zadania audytowego. W uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze w trakcie
przeprowadzania zadania dokona¢ zmian w programie, co powinno by¢ udokumentowane.

8. Wykonawca zobowiazany jest po zakonczeniu czynnosci w koméree audytowanej objetej zadaniem do
przedstawienia kierownikowi komorki ustalen stanu faktycznego, a nastepnie zobowigzany jest
do sporzadzenia sprawozdania z wyniku audytu wewnetrznego. Wykonawca moze przeprowadzac
czynno$ci sprawdzajace i dokonywac oceny dziatan jednostki w celu realizacji zalecen.

9. Wykonawca moze na wniosek Zamawiajacego lub po uzgodnieniu z nim, z wiasnej inicjatywy, dokonywac
czynnosci doradcze, chyba Ze spowodowatoby to zagrozenie dla czynnosci wynikajacych z planu audytu,
jak réwniez jesli prowadzitoby to do przejecia przez niego obowiazkéw, odpowiedzialnosci lub uprawnien
wchodzacych w zakres zarzadzania jednostka.

10. W wyniku czynnosci doradczych Wykonawca moze przedstawi opinie lub wnioski dotyczace usprawnienia
funkcjonowania jednostki. Wykonawca zobowigzany jest do skiadania Zamawiajacemu sprawozdania
z wykonania planu audytu oraz informowania w szczegdinosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych
ryzykach i stabo$ciach kontroli zarzadczej.

11. Wykonawca zobowigzany jest do aktualizacji karty audytu wewnetrznego i innych wewnetrznych procedur
z zakresu audytu wewnetrznego - Standard Nr 2040, Standard Nr 1000 .

§3
Audyt Projektu przeprowadzony bedzie w celu weryfikacji zgodnoéci realizacji z jego zatozeniami okreslonymi w umowie
0 udzielenie wsparcia oraz wniosku o udzielenie wsparcia i oraz w celu i obejmowat bedzie w szczegdinosci nastepujace
obszary:
1. Ocene prawidiowosci rozliczen finansowych/ budzetowych poprzez:

1) weryfikacje na podstawie reprezentatywnej proby oryginalow dokumentow ksiegowych
dokumentujgcych wydatki poniesione w ramach projektu, ktore zostaly rozliczone
w zatwierdzonych wnioskach o pfatnosé, w tym weryfikacje opisu dokumentow ksiggowych
0 poniesieniu wydatku w ramach projektu oraz weryfikacje prawidtowosci sporzadzania metodologii
wyliczania kosztow posrednich rozliczanych ryczattem,

2) weryfikacje dowodow zaptaty i innych dokumentéw potwierdzajacych fakt zakupu zamowionych
towaréw i ustug,

3) sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja wydatkow dla projektu zgodnie
z zasadami okreslonymi dla dokumentéw programowych,

4) sprawdzenie, czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i jesli to mozliwe,
ujety w wyodrebnionej ewidenciji wydatkow projektu (w przypadku gdy w projekcie przewidziany
jest wkiad wiasny, w tym w przypadku projektow objetych pomoca publiczng),

5) sprawdzenie, czy w ramach projektu nie finansuje sie zwykiej dziatalnosci jednostki realizujace]
projekt, a jedynie koszty zwigzane z realizacjg projektu w ramach Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wspéipracy,

6) sprawdzenie czy podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowalny, w szczegdlnosci czy IR
posiada dokumentacje potwierdzajaca jego zarejestrowanie jako podatnika VAT oraz czy faktury
ujete we wnioskach o platnos¢ zostaly zawarte w rejestrze VAT prowadzonym przez IR w kwocie
podatku naliczonego, ktéry pomniejsza podatek nalezny.

2. Ocene prawidtowosci sprawozdawczosci projektu, (w tym raportéw okresowych, rocznych, sprawozdan
finansowych, sposobu realizacji wskaznikéw projektu (matryca logiczna);
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3. Ocene sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu

zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych,

4. Ocene zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czesci dotyczacej postepu

rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu dostepng w siedzibie
IR

5. Ocene poprawnosci udzielania zamowieni publicznych, obejmujaca sprawdzenie, czy IR prawidtowo stosuje

Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. 2 2013 r., poz.907 z pozn. zm)

6. Ocene poprawnosci udzielania zamowien z zachowaniem zasady konkurencyjno$ci (dotyczy zamowien na

kwote nieprzekraczajaca rownowartosci 14 tys. euro),

7. Ocena sposobu realizaciji dziatan promocyjnych,
8. Ocena sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacii projektu,
9. Ocena sposobu realizacji dziafan.

§4

Uprawnienia i obowigzki Zamawiajacego:

il

i

Zamawiajacy zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego i efektywnego
prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym zapewni organizacyjna odrebnos¢ Wykonawcy oraz cigglosé
prowadzenia audytu w jednostce.

Zamawiajacy ma prawo zadac na biezaco informacii o przebiegu i realizacji audytu wewnetrznego.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy plan audytu wewnetrznego.

Osobg Uprawniong ze strony Zamawiajacego wyznaczong do realizacji zapisow umowy oraz
bezposredniego kontaktu z Wykonawca jest ........

§5
Wykonawca bedzie realizowat przedmiot niniejszej umowy w okresie od dnia........ do dnia...... roku.
Wykonawca za wykonanie zlecenia otrzyma wynagrodzenie w facznej kwocie ............. zt brutto.

Niniejsza kwota zawiera wszystkie koszty Wykonawcy, podatki, nalezne skiadki i inne obcigzenia i
Wykonawca nie moze 2ada¢ podwyZzszenia tej kwoty.

Niniejsza umowa jest umowg o $wiadczenie ustugi.

Wynagrodzenie  platne  bedzie w  dwoéch  rownych  czesciach, pierwsza  pfatna
po 3 miesigcach od rozpoczecia realizacji umowy, a druga po przediozeniu przez Wykonawce sprawozdania
z  wykonania planu audytu wewnetrznego za rok 2016 r., w terminie do 21 dni od dnia przedtozenia
faktury VAT.

W przypadku nieposiadania przez Wykonawce innego tytulu do ubezpieczen spolecznych wynagrodzenie
zostanie pomnigjszone o sktadki ZUS Wykonawcy i narzuty na ptace Zamawiajgcego.

§6
Wykonawca zobowigzuje sie postepowaé z dokumentami, w tym takze w formie elektronicznej,
wytworzonymi dla celéw prowadzenia audytu wewnetrznego, tak aby zapewni¢ ich dostepno$¢, ochrong
przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem tj..

1) dokumentacja wytworzona dla celow prowadzenia audytu w formie papierowej, bedzie
przechowywana w siedzibie Zwiazku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej w Lubartowie, w postaci
biezacych i statych akt audytu.

2) dokumentacja zapisana w formie elektronicznej bgdzie przechowywana tak, aby zapewni¢ ochrong
przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (ti. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdzn. zm.) danych osobowych
otrzymanych od Zamawiajgcego lub pozyskanych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy .

3. Wykonawca zobowiazuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy, o ktérej mowa w ust. 2, w szczegolnosci

do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskat dostep w zwigzku z wykonywaniem
niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.
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§7
1. Wykonawca powinien wykona¢ zadanie z najwyZzsza starannoscig i w sposob wiasciwy dla zadan tego
rodzaju, kierujac sie wskazowkami Zamawiajacego, jezeli takie zostang udzielone.
2. W przypadku wystapienia uwag do audytu, Wykonawca na swéj koszt dokona niezbgdnych zmian (poprawek,
uzupeinien) w uzgodnieniu ze Stronami.
3. Wykonawca oéwiadcza, iz spetnia warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Finansach
publicznych, niezbedne do wykonania zadan audytora wewnetrznego okreslonych niniejszg umowa,

§8

. Wykonawca nie moze powierzy¢ ani w catosci, ani w czesci wykonania niniejszej umowy innym osobom bez
pisemnej zgody Zamawiajacego.
2. W razie naruszenia postanowien punktu 1, Zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszej umowy ze skutkiem

natychmiastowym.

§9

Zamawiajacemu przysiuguje prawo do rozwigzania niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym,
poprzez pisemne o$wiadczenie ziozone na pismie Wykonawcy, jezeli:
1. Wykonawca nie rozpocza} wykonywania umowy przez 30 dni od dnia jej zawarcia
2. Wykonaweca jest opdzniony co najmniej 30 dni w wykonaniu ktéregokolwiek z zadan
3. Wykonawca wykonuje umowe w sposéb oczywiécie niewfasciwy, pomimo pisemnego wezwania
Wykonawcy do usunigcia naruszen.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowng;
1. za opdznienie w terminie wykonania przedmiotu umowy — 0,2% wynagrodzenia umownego brutto za
kazdy dzien zwioki
2. rozwiazanie umowy przed terminem w wyniku okolicznoéci lezacych po stronie Wykonawcy w
wysokosci —10% wynagrodzenia umownego brutto.
3. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego wynagrodzenia.

§10

. Wykonawca oswiadcza, Ze przystuguja mu majatkowe prawa autorskie do raportu i wszelkich opracowan
wykonanych na podstawie niniejszej umowy, zwanych dalej wynikami audytu. Wykonawca gwarantuje, ze
wyniki audytu nie sa obcigzone prawami osob trzecich i zobowigzuje sig do przejgcia wszelkich
ewentualnych roszczen osob trzecich w przypadku naruszenia autorskich praw majatkowych tych osob.

. Z chwila przekazania wynikow audytu Zamawiajacemu, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego cafos¢
majatkowych praw autorskich do wynikow audytu, na wszystkich znanych polach eksploataci, w tym:

1. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — Zamawiajacy bedzie uprawniony do wprowadzania
do pamieci komputera oraz wytwarzania okreslong technika egzemplarzy utworu, w tym technikg
drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa i innymi technikami
znanymi w momencie przejscia majatkowych praw autorskich na Zamawiajacego,

2. w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwor utrwalono - Zamawiajacy
bedzie uprawniony do wprowadzania do obrotu, uzyczania lub wynajmowania oryginatu albo
egzemplarzy przedmiotu Umowy oraz do trumaczenia wynikow audytu, a takze do rozporzadzania i
wykorzystywania wynikow audytu w catosci lub czgsci,

3. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w punkcie 2 — Zamawiajacy
bedzie uprawniony do publikacji, publicznego wystawiania, wyswietlania, prezentowania, a takze
publicznego udostepniania utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i
w czasie przez siebie wybranym, w tym do rozpowszechniania utworu w Internecie.
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3. Przeniesienie na Zamawiajacego calo$¢ autorskich praw majatkowych do wynikow audytu uprawnia
Zamawiajacego do nieograniczonego w czasie korzystania, rozporzadzania i rozpowszechniania tymi
wynikami na terenie Polski i poza jej granicami.

4. Z chwila przekazania wynikow audytu Zamawiajacemu, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego rowniez
wiasnos¢ egzemplarzy wynikow audytu.

5. Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie za korzystanie ze wynikow audytu na kazdym
odrebnym polu eksploatacji.

6. Wykonawca o$wiadcza, ze wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 zaspokaja jego roszczenia z tytutu
przeniesienia autorskich praw majatkowych do wynikéw audytu oraz wtasnosci nosnikow, na ktorych zostato
ono utrwalone

§ 11
Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy moga by¢ dokonywane wytacznie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§12
W sprawach, ktorych nie unormowano w umowie, bedg mialy zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, oraz
odpowiednie przepisy ustawy o Finansach publicznych.

§13
Wszelkie spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez Sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§14
Umowa zostata sporzadzona w dwu jednobrzmiacych egzemplarzach z przeznaczeniem po jednym dla kazdej
ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zalgcznik nr 3 — opis zamoéwienia - audyt projektu

Nr procedury: ZKGZL.271.01.2016

Opis Przedmiotu Zaméwienia: Wykonanie audytu dzialar zrealizowanych w ramach Projektu pn.:
Budowa nowoczesnego systemu gospodarki odpadami, rekulfywacja nieczynnych skladowisk oraz
usuwanie azbestu na terenie gmin nalezacych do Zwiazku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej
wspoétfinansowanego przez Szwajcarie¢ w ramach szwajcarskiego programu wspéipracy z nowymi krajami
czfonkowskimi Unii Europejskiej.

I. Zakres zaméwienia w odniesieniu do projektu KIK 42

i B

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest realizacja ustugi polegajacej na wykonaniu audytu
finansowego dziatart zrealizowanych w ramach Projektu pn.. Budowa nowoczesnego systemu
gospodarki odpadami, rekultywacja nieczynnych skladowisk oraz usuwanie azbestu na terenie
gmin nalezacych do Zwiazku Komunalnego Gmin Ziemi Lubartowskiej, zwanego dalej ,Projektem’”,
obejmujacego okres realizacji projektu od maja 2014 do korica kwietnia 2016 r.

Celem audytu finansowego Projektu jest uzyskanie opinii na temat tego, czy sprawozdania finansowe
zostaly przygotowane pod kazdym wzgledem zgodnie z obowiazujacymi ramami sprawozdawczosci
finansowej (ISA 200, punkt 3). W zwiazku z tym sprawozdania finansowe nalezy przygotowa¢ zgodnie
z jednym Iub wieloma miedzynarodowymi standardami rachunkowosci, krajowymi standardami
rachunkowosci lub innymi autorskimi i szeroko zakrojonymi ramami sprawozdawczosci finansowej,
przeznaczonymi do stosowania w sprawozdawczosci finansowej i okreslonymi w sprawozdaniach
finansowych.

Celem audytu jest rowniez kontrola prawidtowosci realizacji projektu.

Audyt finansowy powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Migdzynarodowymi Standardami Rewizji
Finansowej (ISA) wydanymi przez Miedzynarodowg Rade Standardéw Rewizji Finansowej [International
Auditing and Assurance Standards Board] (IAASB) Miedzynarodowej Federacji Ksiggowych (IFAC) w
celu osiagniecia uzasadnionego zapewnienia, ze sprawozdania finansowe jako catos¢ sg wolne od
znaczacych biednych oswiadczen, niezaleznie od tego czy wynikajacych z oszustwa czy biedu (ISA 200
punkt 11a). Pod uwage wziete zostang wyniki wszelkich poprzednich audytow. Instytucja Audytujaca
moze zostaé zobligowana do wziecia pod uwage dodatkowych wymagan sugerowanych przez KIK
(Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) lub strone szwajcarska.

Instytucja Audytujaca, z audytu przygotuje raport z finansowego audytu okresowego zawierajacy wnioski
i zalecenia pokontrolne (w jezyku polskim i angielskim, w formie pisemnej i elektronicznej). Ponadto
oprocz raportu z audytu Instytucja Audytujaca dostarczy Zamawiajacemu informacje odnoénie wszelkich
znaczacych wad rachunkowosci i wewnetrznych systeméw kontroli wykrytych przez Instytucje
Audytujaca.

Audyt zostanie przeprowadzony w siedzibie Zamawiajacego, ul. Lubelska 68, 21-100 Lubartow oraz
w miare potrzeby i wg uznania audytorow w innych miejscach realizacji projektu.

Celem audytu jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze wydatki poniesione w ramach Projektu sg
kwalifikowalne, a Projekt jest realizowany zgodnie z umowg i wnioskiem oraz wydanie opinii w tym
zakresie.

W opiniach audytor po$wiadczy, ze wszelkie zadania wykonywane w ramach projektu zostaty wykonane
zgodnie z dokumentami programowymi tj.. Szwajcarsko - Polskim Programu Wspéipracy
www.programszwajcarski.gov.pl. (Memorandum of Understanding, Umowa Ramowa pomigdzy Rzadem
RP a Szwajcarskg Radg Federalng wraz z aneksami, System zarzadzania i wdrazania, Umowa ws.
Projektu- wzor, Umowa ws. Realizacji Projektu wzory System monitrowania w ramach Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspdtpracy, Wzér wniosku o ptatnos¢, Raport okresowy, Podrecznik uzytkownika,
Raport roczny, Podrecznik uzytkownika raport roczny, Raport z zakonczenia, Koncowy Raport
Finansowy Wytyczne ws. Informacji i promocji wraz z zatacznikami)
http://www.programszwaijcarski.gov.pl/obszary_wsparcia/obszary_priorytetowe/bezpiecze_stabilnosc_ws
parcie_reform/rozwoj_regionalny/strony/start.aspx zwanymi dalej dokumentami programowymi. Audyty
beda przeprowadzone zgodnie z migdzynarodowymi standardami audytu (International Standards of
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1.

12

13,
14.

1.
16.

Auditing - ISA). Jednakze nalezy pamietac, ze ninigjsze audyty beda audytami zgodnosci, a nie
audytami statutowymi.

. Warunki programu sg wigc zawsze nadrzedne wobec standardow ogolnych (standardy rachunkowosci

lub standardy odnosnie systemow zarzadzania).

Audytor (zwany rowniez dalej Instytucja Audytujaca lub Wykonawca) sprawdzi czy dziatania, na ktére
przedstawiono wydatki rzeczywiscie zostaly zrealizowane, czy wnioski o pfatnos¢ sg zgodne z
wymaganiami zawartymi w umowie/wniosku o dofinansowanie, czy sg poparte odpowiednimi
dokumentami finansowymi. Powyzsze weryfikowane bedzie w szczegolnosci na podstawie ksiag
rachunkowych i dowodow ksiegowych (stanowiacymi podstawe dokonania w nich zapisow) oraz na
podstawie dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkow (wnioski o platnosc wraz ze wszystkimi
zatacznikami — finansowymi i merytorycznymi), ktére powinny odpowiadac we wszystkich istotnych
aspektach wymogom programu oraz prawidlowo, rzetelnie i jasno przedstawiaé sytuacje finansowg
i majatkowa projektu wedtug stanu na dzien sporzadzenia ww. dokumentow.

Audytor dokona oceny dokumentow finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan zrealizowanych
przez Zwigzek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej zwang dalej ,Instytucjg Realizujacq” lub zamiennie
JR".

Okres objety okresowym audytem finansowym: 01.05.2014 - 30.04.2016.

Zamawiajacy wymaga, aby raport z finansowego audytu okresowego sporzadzony zostat w jezyku
polskim, natomiast wnioski i zalecenia pokontrolne zaréwno w jezyku polskim jak i w jezyku angielskim
( w formie pisemnej i elektronicznej w formatach ogélnie dostepnych).

Termin zakonczenia audytu - dostarczenie raportu: 10 czerwiec 2016 1.

Wykonawca zobowigzany bedzie takze do wzigcia pod uwage dodatkowych wymagan sugerowanych
przez KIK lub strone szwaijcarska — co wynika § 15 ust. 4 umowy w sprawie realizacji projektu.

Il Ocenie audytora podlega zgodnos¢ realizacji projektu, w tym poszczegéinych dziatan projektu z jego
zalozeniami okreslonymi w umowie w sprawie realizacji projektu i dokumentami programowymi, a w
szczegllnosci:

1:

Ocena prawidtowosci rozliczen finansowych/  budzetowych, obejmujgca w  szczegolnosci:
- weryfikacje na podstawie reprezentatywnej proby oryginatow dokumentow ksiggowych
dokumentujacych wydatki poniesione w ramach projektu, ktore zostaly rozliczone w zatwierdzonych
wnioskach o platnos¢, w tym weryfikacje opisu dokumentow ksiegowych o poniesieniu wydatku
w ramach projektu oraz weryfikacje prawidiowosci sporzadzania metodologii wyliczania kosztow
posrednich rozliczanych ryczattem,

- weryfikacje dowodow zaptaty i innych dokumentow potwierdzajacych fakt zakupu zaméwionych robot
budowlanych, towardw i ustug,

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkow dla projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi dla dokumentéw programowych

- sprawdzenie, czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i jesli to mozliwe,
ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu (w przypadku, gdy w projekcie przewidziany jest
wkiad wiasny, w tym w przypadku projektow objetych pomocg publiczng),

- sprawdzenie, czy w ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalnosci jednostki realizujgcej projekt,
a jedynie koszty zwigzane z realizacjq projektu w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdtpracy,
- sprawdzenie czy podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowalny, w szczegdlno$ci czy Instytucja
Realizujaca posiada dokumentacje potwierdzajaca jego zarejestrowanie jako podatnika VAT oraz czy

faktury ujete we wnioskach o platnos¢ zostaty zawarte w rejestrze VAT prowadzonym przez IR w kwocie
podatku naliczonego, ktory pomniejsza podatek nalezny.

Sprawozdawczo$t projektu, (w tym raporty okresowe, roczne, sprawozdania finansowe, sposob
realizacji wskaznikow projektu (matryca logiczna),

Sposbb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu zgodnie
z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych,

Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatno$¢ w czesci dotyczacej postgpu rzeczowego
oraz postepu finansowego z dokumentacija dotyczaca realizacji projektu dostepna w siedzibie IR,

Ocena poprawnoéci udzielania zamowien publicznych, obejmujaca sprawdzenie, czy IR prawidiowo
stosuje Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907
z pbdzn. zm),
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Ocena poprawnosci udzielania zamowien z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci (dotyczy
zamowien na kwote nieprzekraczajaca 30 tys. euro).

Sposob realizacji dziatan promocyjnych.

Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacii projektu.

Sposob realizacji dziatan.

Ponadto zakres audytu nie powinien byé wezszy niz wymagania WWPE zawarte w dokumentach
programowych.

Il Opis projektu i innych szczegdtowych wymagan Zamawiajacego.

1.

o o

Liczba raportow objetych okresowym audytem finansowym projektu wynosi:

8 raportow okresowych wraz z korektami do nich:

- raport okresowy nr. 8. 01.04.2014 -30.06.2014,

- raport okresowy nr. 9. 01.07.2014 -30.09.2014,

- raport okresowy nr 10. 01.10.2014 - 31.12.2014,

- raport okresowy nr. 11 01.01.2015 - 31.03.2015,

- raport okresowy nr.12. 01.04.2015 -30.06.2015,

- raport okresowy nr. 13. 01.07.2015 -30.09.2015,

- raport okresowy nr. 14. 01.10.2015 - 31.12.2015

- raport okresowy nr.15. 01.01.2016 - 31.03.2016,

raporty roczne wraz z korektami do nich:

- | raport obejmujacy rok 2014

- |l raport obejmuijacy rok 2015

Szacowana ilo$¢ wnioskow o platnosé: 8 okresow rozliczeniowych — okresy pokrywajg si¢ z okresami

raportow okresowych.

Do wniosku o pfatnosé IR zatgcza nastepujace dokumenty w formie pisemnej:

-potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe upowazniona do reprezentowania IR kopie faktur

lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej,

-potwierdzone z zgodno$¢ za oryginalem przez osobe upowazniong do reprezentowania IR kopie

dokumentow potwierdzajacych odbior urzadzen lub wykonania prac,

- oznaczone datg i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg upowazniong do

reprezentowania IR kopie wyciagow potwierdzajacych dokonanie przelewu lub innych dokumentow

ksiegowych, po$wiadczajacych poniesienie wydatkow,

- potwierdzone za zgodno$é z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania IR kopie

innych dokumentow potwierdzajacych i uzasadniajacych prawidtowa realizacjg Projektu.

- zestawienie faktur i innych dokumentow zataczonych do danego wniosku o platnos¢ (szczegélowe

zestawienie wydatkow).

Szacowana $rednia liczba pozycji w szczegolowym zestawieniu wydatkow wynosi: okoto 20 pozycji.

Audyt Projektu winieni:
spelniaé wymagania szczegotowo okreslone w dokumentach programowych Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wsp6ipracy www.programszwaijcarski.gov.pl, Wigkszos¢ dziatan zwigzanych z wdrazaniem
projektu umieszczono na stronach: www.zwiazekgmin.lubartow.pl. Wykonawca w celu wiasciwego
obliczenia ceny oferty powinien zapozna¢ si¢ z materiatami zamieszczonymi na tej stronie
dotyczacymi programu/ projektu.
zostaé przeprowadzony przez Wykonawce w sposob rzetelny i z nalezyta starannoécia, tak aby opinia
wystawiona przez Wykonawce stanowita potwierdzenie tego, ze poniesione przez Zamawiajacego
koszty mozna w pelni uzna¢ za dopuszczalne, zgodnie z dokumentami programowymi.

IV Opis obowiazkéw stron podczas wykonywania zaméwienia.

1.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do udostepnienia Wykonawcy niezbgdnych dokumentow (w tym
dokumentow ksiegowych i finansowych) oraz udzielenia niezbgdnych informacji dotyczacych projektu
bedacego przedmiotem audytu. W szczegoinosci Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy sporzgdzenie kopii
i odpisow wskazanych przez Wykonawce dokumentow. Wykonawca we wiasnym zakresie i na wiasny
koszt sporzadzi kopie i odpisy wskazanych przez siebie dokumentow.

Wykonawca ma prawo wgladu do zwiazanych z przeprowadzanym audytem informacji, danych i innych
dokumentow, w tym zawartych na elektronicznych no$nikach informacii, oraz do wykonywania z nich
kopii, odpisow, wyciagow, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem przepisow o tajemnicy ustawowo
chronionej. Z chwila przyjecia ostatecznych wersji raportéw i opinii przez Zamawiajacego, na
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Zamawiajacego przechodzg — w ramach wynagrodzenia wyptaconego Wykonawcy za sporzadzenie
dokumentow z audytu projektu - prawa autorskie do sprawozdania i opinii obejmujgce m.in. mozliwos¢
ich zwielokrotniania bez ograniczen, publikacji bez ograniczen (tak w calo$ci, jak i we fragmentach) oraz
prawo powolywania sie na tresci zawarte w opini we wszelkich publikacjach dotyczacych
Zamawiajgcego i bez wzgledu na medium, w ktorym publikacji dokonano oraz naktad publikacii.

3. Wykonawca powinien zapoznaé sie z zakresem realizowanego projektu, stronami internetowymi,
dokumentami programowymi oraz peinym opisem przedmiotu zamowienia.

4. Wykonawca jest obowigzany uwzglednic w cenie oferty wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, w szczegdlnosci wynikajace z zakresu obowigzkow IR projektu dotyczacych realizowanego
projektu.

5. Zamawiajacy dysponuje angielskimi wersjami niektorych wskazanych dokumentow.

V. Informacje ogélne o Projekcie bedacym przedmiotem audytu.
Projekt realizowany jest w ramach Szwajcarsko- Polskiego Program Wspblpracy przez Zwigzek
Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskiej.
Obszar priorytetowy: 2. Srodowisko i infrastruktura, Obszar tematyczny: Odbudowa, remont,
przebudowa i rozbudowa podstawowej infrastruktury oraz poprawa stanu $rodowiska. Rodzaj projektu:
Uzupelnienie istniejacego systemu gospodarowania odpadami przez zbieranie, skiadowanie i
segregacje oraz oczyszczanie odpadow niebezpiecznych, w tym odpadéw szpitalnych, a takze redukcja
zagrozenia azbestem.
Szacowany catkowity budzet projektu wynosi 15 091 258 CHF
WspofHfinansowanie strony szwajcarskiej — 11 944 510 CHF.
Projekt realizowany jest na obszarze gmin nalezacych do Zwiazku.
Projekt sktada sie z 2 dziatan.
Realizowane dziatania wraz z zaplanowanym budzetem:
Dziatanie 1 - Inwestycje: 61 553 152,60 PLN
Dziatanie 2 - Promocja, edukacja, podnoszenie $wiadomosci: 165 305,00 PLN
Rzeczowy okres realizacji Projektu: od 01.05.2012 r. do 31.03.2017 r.
Zakonczenie projektu —do 31.03.2017 r.
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Zatacznik nr 4.

( nazwa Wykonawcy )

Zwiazek Komunalny Gmin Ziemi Lubartowskie]
ul. Lubelska 68

21-100 Lubartéow

Wykaz wykonanych ustug
Przedmiot zaméwienia
( krotki opis z podaniem parametrow Warto$¢ brutto . .
Lp. wykonanego zamowienia wymaganych w PLN DR wykonznea Odbiorcy

w ogtoszeniu)

W imieniu Wykonawcy :

(podpis upowaznionego przedstawiciela/li
Wykonawcy)



